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Lo que debo recordar MANUAL DE INSTRUCCIONES
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OST 3.1 Los componentes de un manual y de una documentación técnica, y su organización

Manual de instrucciones

Un manual de instrucciones es un documento explicativo que acompaña a un sistema técnico y 
que da información detallada sobre su  uso,  su  montaje,  su  mantenimiento y otros aspectos 
importantes. Su objetivo es guiar al usuario de forma clara y concisa para que utilice el producto 
de manera óptima, garantizando la seguridad y el cumplimiento de las normas.

También puede dar las características técnicas necesarias para utilizar el producto.

Los componentes de un manual o de una documentación técnica

En  los  objetos  técnicos  que  vienen  en  kit,  el  manual  da  la 
información necesaria para montar las distintas partes. 

Puede dar varias informaciones, como: 

● el número de piezas y sus dimensiones;
● la lista de herramientas necesarias;
● los equipos de protección individual;
● esquemas o dibujos técnicos explicativos;
● las  etapas  del  montaje.

Organización de una documentación técnica

Una documentación técnica se organiza generalmente en 3 partes: 

Parte de datos técnicos Parte de uso del producto
y montaje

Parte de averías / 
Preguntas frecuentes

Indicaciones técnicas sobre el producto El documento resume el montaje 
del producto cuando se entrega 
en piezas sueltas, así como las 
instrucciones correctas para 
usarlo.

Presentado a menudo en 
forma de lista de averías, el 
documento ayuda al 
mantenimiento indicando las 
averías más conocidas.
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