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 Lo que debo recordar PLANIFICACIÓN DE TAREAS
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CCRI 1.1 El diagrama de planificación de tareas: noción de tarea, duración y restricciones entre tareas

La organización del proyecto

Para  llevar  a  cabo  un  proyecto  en  equipo,  es  necesario  establecer  una  organización específica.  Esta 
organización se establece respondiendo a cinco preguntas sencillas: 

→ ¿Qué tareas hay que realizar?

→ 
¿Cuándo  empieza  el  proyecto?  ¿Qué  tareas  deben 
hacerse antes que otras?

→ 
¿Cómo  se  reparten  las  tareas  y  quién  es  el 
responsable de cada tarea?

→ 
¿Qué  medios  de  producción  hay  que  utilizar  para 
realizar la tarea?

→ ¿Cuánto dura la tarea?

Las tareas: son actividades que deben realizarse en un tiempo determinado, 

Las precedencias: significa que una tarea debe realizarse antes que otra.

La planificación y sus herramientas

El cronograma es una herramienta de visualización de la organización del proyecto. Un proyecto 
evoluciona con el tiempo y debe tener en cuenta los imprevistos. Por eso, el cronograma se actualiza con 
regularidad.

Una herramienta digital de gestión de proyectos o una hoja de 
cálculo colaborativa permiten realizar un cronograma.
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